1、 保單、批單、賠款資料總說明
(一)、保單、批單、已付賠款、及未付賠款資料分別編訂資料傳輸批號，由系統自動以傳輸接收時間產生，以利追蹤。
(二)、保單、批單資料採用不同一個檔案格式，資料應分檔錄製整批傳輸 。
(三)、已、未付賠款資料採用檔案格式錄製整批傳輸。

(四)、批單資料錄製時，金額欄位請輸入增減之金額；文字欄位無論有無異動，均請輸入最新資料。
(五)、保單、批單資料應於保單、批單簽單日之下一個工作日傳送。

(六)、保單及批單資料未及於資料簽單日之下一個工作日前傳送者，雖得於事後補送，惟遇有恐怖主義事故發生時，已生效但未依規定期限傳送之保單不得攤付賠款。

(七)、個別簽單公司在一次恐怖主義事故累積賠付達新台幣一億元時，依規定傳送現金賠款資料辦理現賠。一次恐怖主義事故累積賠付未達新台幣一億元時，於次月第一個工作日前傳送已付賠款資料。

(八)、已付賠款資料及未付賠款資料應於恐怖主義事故發生後當月底傳送，嗣後每日全部更新，未更新公司以舊資料為準，若全部賠付時，則傳輸0筆資料之傳輸批次。依共保小組共識，加入共保商品需待該賠案結案後始可彙報送件，因此，凡已提理賠報案但尚未結案者皆須依該保單理賠金額視為未付賠款彙報送件。

(九)、保單、批單、未付賠款資料及已付賠款資料傳送有誤須重傳時，錯誤資料應於傳輸日起五個工作日內更正，並以原傳輸批號整筆資料重新傳送。未付賠款資料傳送有誤時須全部更新，重新傳送。

(十)、保單資料之保單號碼、
批單資料之批單號碼、
賠款資料之賠款號碼，均必須唯一，不得重覆。

